
二、课程设置

（一）（一）（一）（一）课程性质与作用课程性质与作用课程性质与作用课程性质与作用

本课程为实训类课程，适用于高职的商务英语专业。

中国加入 WTO 后, 我国经济将完全融入世界经济体系之中，民营中小型企业

将更多地直接参与国际竞争。国际形势和国内经济发展迫切需要我们为民营中小

型企业培养一大批熟练掌握外语、通晓商务知识、熟悉国际商务环境、善于实际

动手操作的国际复合型实用商务人才。《国际商务单证英语》课程与此目标相吻

合，采用双语教学，不仅适合学生的学习思维特点，容易激发其学习兴趣，而且

改革和突破传统的教学方法，通过运用灵活有趣的模拟训练和案例教学等手段，

启发诱导学生的立体思维，全面提高其商务业务独立操作和综合实践能力。实训

教学弥补了传统教学的欠缺和不足，按照素质培养和能力培养的要求，培养学生

的知识应用能力和岗位适应能力，可以实现毕业生毕业后能到民营中小型企业

“零距离”上岗，完全符合我国目前高职教育的理念与培养目标。

通过本课程的学习，要求学生能系统地掌握与国际结算有关的理论知识和实

务性操作，从而能够从事国际贸易业务和办理国际业务的银行工作。

（二）（二）（二）（二）课程设计的理念与思路课程设计的理念与思路课程设计的理念与思路课程设计的理念与思路

本课程根据商务英语专业的特点，以设立的虚拟企业为平台，以所学专业课

程为基础，以民营中小型企业经营活动为主线，从合同的签订至交单结汇（跨度

近 2-5个月），根据专业课程进度和模拟业务进度，每次课发布特定的经济活动

任务，学生在指导教师演示真实企业原始资料的“一案到底”操作流程下，进行

模拟企业各项经济活动任务的开展与完成，最终完成整个进出口流程中所涉及结

算单据和单证的模拟操作演练。

我们的理念是：

一、将民营中小企业外贸工作中真实业务和案例引入课堂，刻意建立一个模

拟实践环境，让学生熟悉整个进出口流程中所涉及单据的操作，并能独立、正确

地完成。

二、将《国际贸易实务》、《外贸英语函电》、《外销员英语》和《商务谈

判》等课程有效地与本课程融汇贯通，实现操作化，把各种理论知识转变为学生

的熟练技能。



三、及时更新来自校外实训基地的数据资料，每一届更新一次，尽量不重复

使用，让学生了解最新的行业发展动态，做到与时俱进，使学生毕业后能立刻上

岗。

通过这种系统的、连续的综合实训模式，不仅将所学的专业理论知识进行了

有机的串联，同时使理论课程在内容和时间分布与实训课程动态关联，形成融

“做、教、学、练”为一体的嵌入式实训链，全面提升学生外贸单据制作的能力。

我们的思路是：

通过模拟公司的交易准备、商务谈判、制作单证等各个环节的操作与学习，

使学生熟练掌握外语、通晓商务知识、熟悉国际商务环境、提高自身的进出口业

务水平和实际动手操作能力，具备从事国际贸易业务的职业能力。使学生能运用

商务单证知识和基本制单技巧，为将来进入民营中小企业从事外事、外贸类（如

外销员、单证员、跟单员、报关报检员等）相关工作打下坚实的基础。

（三）（三）（三）（三）课程目标课程目标课程目标课程目标

1、能力目标

本课程通过模拟公司的交易准备、商务谈判、制作单证等各个环节的操作与

学习，使学生熟练掌握外语、通晓商务知识、熟悉国际商务环境、提高自身的进

出口业务水平和实际动手操作能力，具备从事国际贸易业务的职业能力。使学生

能运用商务单证知识和基本制单技巧，将来从事外事、外贸类（如外销员、单证

员、跟单员、报关报检员等）相关工作。

具体目标：

1 能进行交易准备，与选定交易对象进行联系，建立业务关系并开展交易

磋商，撰写询盘、发盘、还盘、接受等信函。

2 能根据交易双方磋商内容确定各项交易条件和条款，拟定国际货物买卖

合同条款，并能代表公司对外签订合同。

3 能明确三种主要结算方式（汇款、托收、信用证）中各当事人的责任和

义务，就各当事人在各种票据行为中的相关法律责任能作出清晰的判断。

4 能够根据双方达成的合同填制 L/C 申请书，能够根据开证申请书运用

SWIFT 代码缮制 L/C 主要条款，能够根据双方达成的合同审核与修改 L/C。

5 能根据 L/C 条款要求正确缮制汇票、商业发票、包装单据、运输单据、

保险单据、官方单据等结汇单据 。

6 能根据 L/C 条款要求和备齐的单据正确填制交单联系单并提交给议付行



或付款行，根据 L/C条款审核全套单据并能处理单据中的不符点。

2、知识目标

1 熟悉国际贸易概念、进出口业务流程、贸易术语以及掌握业务建立、询

盘、发盘、接受等交易磋商环节。

2 掌握商务合同定义、格式、内容及类型。

3 了解汇付、托收和 L/C三个支付方式;尤其熟练掌握 L/C定义、特征、当

事人、主要内容、主要种类、办理手续以及审核要点等。

4 掌握金融单据（汇票、本票、支票）定义、特征、当事人、主要内容等。

5 掌握商业单据（商业发票）定义、作用、主要内容及其他发票介绍。

6 掌握包装单据（装箱单和重量单）定义、作用、主要内容。

7 掌握装运单据（海洋提单）的定义、特征、主要当事人、主要内容及主

要类型; 海运单、空运单和第三方提单。

8 掌握海洋保险的定义、特征、风险类型、损害类型、险种分类;保险单据

主要类型与主要内容。

9 掌握官方单据（原产地证和检验证书）定义、特征、主要当事人、主要

内容及主要类型。

10 了解其他证书（装船通知和受益人证明）定义、主要内容及 L/C相关条

款。

11 了解单据提交与审核原则、流程等。

3、素质目标

通过分组完成课程相关的项目任务，达到以下效果：

1 培养诚实守信的品格。

2 养成自我学习与管理的习惯。

3 培养领悟与创新能力。

4 培养解决实际业务能力。

5 树立团队沟通与合作精神。

6 形成风险防范意识。

（四）（四）（四）（四）课程建设规划课程建设规划课程建设规划课程建设规划

1、建设目标：

（1）修订教学大纲、实训指导书以及教材，使之更进一步完善、科学、严谨。

（2）制作思路清晰、文字简洁、画面精美的多媒体课件。



（3）加快《国际商务单证英语》课程教学平台建设，实现资源上网，信息共

享。

（4）加强教学方法改革的研究。

（5）加强全省、全国性的教学交流。

2、建设步骤：

（1）首先修订教学大纲，使课程教学内容安排更合理，更符合高职教育理念

和培养目标。

（2）修订教材和编写辅助资料。

（3）修改和完善多媒体课件的制作。

（4）加强网络建设，推进课程资源共享。

（5）在教学中不断实践和改进教学方法。

3、课程资源上网时间表：

（1）2013年上半年，50%课程资源上网；

（2）2013 年底，80%课程资源上网；

（3）2014年底全部完成要求上网络的资料

（4）之后不断更新与丰富网站


